CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

CONTRATO DE  01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

I. Entidad Convocante

Hospital Nacional Arzobispo Loayza

II. Domicilio

Av. Alfonso Ugarte 848 –Lima Cercado 

III. Órgano o Unidad Orgánica Usuaria

Oficina de Economía 

IV. Objeto de la Convocatoria
Reforzar la Unidad de Contabilidad de la Oficina de Economía – Área Control Previo (Personal de reemplazo)
V. Actividades a Realizar
· Revisión de documentos ( Facturas y Ordenes de C/S)

· Entrega y recepción de documentos de Logística y áreas de Economía.

· Archivar documentos del Área.

·  Registro de Libros de Control de documentos ( 08 Libros)

· Otras tareas que le asigne la jefatura

VI. Perfil Profesional y/o Técnico
· Secundaria completa y cursando estudios superiores.

· Conocimiento Básico de computación

· Conocimiento Básico de Contabilidad.

VII. Monto Referencial

S/. 718.00 (Setecientos dieciocho  y 00/100 Nuevos Soles) 

VIII. Etapa del Procedimiento

	ESTAPAS DEL PROCESO
	FECHAS

	Publicación de la Convocatoria
	27 de Febrero del 2009  al 05  de Marzo  del 2009

	Presentación de Curriculum
	Los interesados presentarse con su Curriculum Vitae documentado, el día 06  de Marzo de 9 a 12 horas en la Oficina de Logística del Hospital Nacional Arzobispo Loayza

	Evaluación de Curriculun  
	09  Marzo  del 2009

	Entrevista Personal
	10 de Marzo  del 2009 A partir de las 10:a.m.

	Publicación de los Resultados
	11  de Marzo de 2009

	Suscripción del Contrato
	12  de Marzo de 2009


IX. Periodo del contrato

03 Meses

X. Modalidad :

Contratación Administrativa de Servicios – CAS
